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 A4.2.5.3 Формирование акта выполненных работ и счета-фактуры 
   

Исполнители процесса 

Субъекты, выполняющие процесс: 

 Бухгалтер (Бухгалтерия)   

Требования к срокам: В течение одного рабочего дня. 

Нормативно-методическая и плановая документация 

 Задания на выполнение работ 
 

Инструкция 

На основании отчета о выполненных пуско-наладочных работах бухгалтер формирует акт выполненных работ и счет-фактуру по шаблонам, используя единую 
информационную систему компании, распечатывает документы и осуществляет передачу документов на подпись ответственному руководителю. 

Входы процесса 

№ Название Объекты 

Поступает от 

Исполнитель Процесс/Внешняя среда 

1. Сформированный отчет о пуско-
наладочных работах 

Отчет о пуско-наладочных работах Мастер A4.2.5 Пуско-наладочные работы 

Выходы процесса 

№ Название Объекты 

Передается 

Получатель Процесс/Внешняя среда 

1. Документация по пуско-наладочным 
работам к подписанию 

Акт выполненных работ по пуско-наладке 

Отчет о пуско-наладочных работах 

Счет-фактура 

Заместитель директора по производству A4.2.5 Пуско-наладочные работы 

  


